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Beleid verlof en verzuim 
 

 
Datum: 9 september 2025 
 
 
Beste ouders en verzorgers van de Catamaran, 
 
Naar aanleiding van een gesprek met Leerplicht Amsterdam beschrijven wij hieronder de 
regels en afspraken met betrekking tot verlof en verzuim die gelden in gemeente 
Amsterdam, vertaald naar de situatie van onze school. De volledige informatie is te vinden 
in het Handboek Leerplicht van de gemeente Amsterdam. 
 
Het leek ons goed om dat eens goed uit te schrijven en met jullie te delen. Op onze website 
kunnen jullie altijd de actuele informatie nalezen en zijn de desbetreffende 
verlofformulieren te downloaden. 
 
Bij vragen en/of opmerkingen over verlof en verzuim kunnen jullie het beste contact 
opnemen met de directie van de school. 
 
Vertrouwende jullie hiermee voldoende geïnformeerd te hebben. 
 
Met vriendelijke groet, 
Directie De Catamaran 
 

 
Leerplichtig 
Na de vijfde verjaardag van uw zoon of dochter is uw kind leerplichtig. Dat betekent dat hij 
of zij naar school móet op de eerste schooldag in de maand na de verjaardag. Als uw kind 
bijvoorbeeld op 10 oktober 5 jaar is geworden, moet hij of zij op de eerste schooldag in 
november naar school. Deze leerplicht eindigt aan het eind van het schooljaar waarin uw 
kind 16 jaar wordt. Een kind dat vier jaar wordt, mag overigens op de dag dat het jarig is al 
naar de basisschool. Wij vinden het belangrijk dat 4-jarige kinderen direct bij ons beginnen 
zodra ze naar school mogen. 
 
Absentie melden 
Leerplichtige kinderen die om wat voor reden dan ook afwezig zijn, moeten door hun 
ouders absent gemeld worden met de reden voor afwezigheid. Dat kan mondeling als u op 
die dag een ander kind uit het gezin naar school brengt of via de telefoon. Doe dit het liefst 
zo vroeg mogelijk. Er kan ook een voicemail worden achtergelaten via het telefoonnummer 
van de school. 

https://assets.amsterdam.nl/publish/pages/737858/handboek_leerplicht_po_23-24.pdf
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Als een kind zonder bericht afwezig is, nemen wij dezelfde ochtend nog contact met de 
ouder(s) op om te informeren waarom het kind niet op school is. Zonder geldige reden is uw 
kind ongeoorloofd afwezig.  
 
Een kind dat in een tijdsbestek van 4 weken meer dan 16 uur ongeoorloofd afwezig is 
geweest, wordt door ons altijd gemeld bij de leerplichtambtenaar. Deze kan, na overleg met 
ons, besluiten u uit te nodigen om de absentie van uw kind toe te lichten en om de absentie 
aan de wettelijke kaders te toetsen. 
 
Te laat komen 
Om 08:20 uur gaat de schooldeur open. Kinderen kunnen dan naar het klaslokaal gaan. In 
alle groepen, dus ook de groepen 1/2, beginnen de lessen om 08:30 uur. Op de inloopdagen 
(maandag en donderdag) mogen ouders mee de school in en verlaten om 08:30 uur de klas. 
We verwachten dat alle leerlingen om 08.30 uur aan hun tafeltje zitten. Als een leerling dus 
niet om 08.30 uur in de klas zit, wordt dat aangemerkt als te laat. 
 
Natuurlijk kan het wel eens voorkomen dat het tegenzit, waardoor uw kind te laat op school 
is. De onderstaande regels worden in ieder geval gehanteerd bij meerdere keren te laat 
komen: 

• Iedere ochtend staat er iemand van school bij de deur. Vaak is dat de directie, de 
intern begeleider en/of conciërge. Ook worden er weleens voor de deur 
stiptheidcontroles gehouden door de leerplichtambtenaar.   

• Aan iedereen die na 08:30 uur de school in komt, vragen we de reden van het te laat 
komen. Bij de jongere kinderen vragen we het aan de ouder, bij kinderen uit de 
hogere groepen aan het kind zelf. 

• De 3, 6, 9, 12 regel: 
• Bij 3 keer te laat komen: 

o U ontvangt een brief waarin we u informeren dat uw kind 3 keer te laat is 
gekomen. 

o In de brief ontvangt u een overzicht van de data en tijden waarop uw kind 
te laat was. 

• Bij 6 keer te laat: 
o U krijgt opnieuw een brief met het verzuimoverzicht. 
o U wordt uitgenodigd voor een gesprek met de directie. 

• Bij 9 keer te laat: 
o U ontvangt opnieuw een brief met het verzuimoverzicht. 
o De leerplichtambtenaar nodigt u uit voor een preventief gesprek. 
o In deze brief geeft de directie aan dat bij een volgende 3 keer te laat er 

een officiële procedure wordt gestart bij de Leerplicht. 

• Bij 12 keer te laat of als uw kind 16 uur ongeoorloofd afwezig is: 
o Er wordt een officiële melding gedaan bij de leerplicht. 
o U wordt uitgenodigd voor een gesprek met de leerplichtambtenaar. 
 

• Te laat = te laat, of het nu gaat om 3 minuten of om een half uur. Buiten het feit dat 
te laat komen als ongeoorloofd verzuim wordt aangemerkt is het ook erg storend 
voor de leerkracht en de leerlingen in de klas die wel op tijd aanwezig zijn.  
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• Zoals in het bovenstaande staat vermeld, zijn 4-jarigen niet leerplichtig. Toch 
vinden wij het belangrijk dat ook zij op tijd op school zijn. Daarom hanteren wij 
bij hen de 3 en 6 regel.  

 
Ten aanzien van het einde van de dag geldt dat in de middag de lessen om 14:45 uur 
eindigen, behalve op woensdag. Dan is de eindtijd 12.15 uur. Pas daarna gaan de kinderen 
naar buiten. 
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Verlof wegens gewichtige omstandigheden 

• Er kunnen redenen zijn waarom een kind niet naar school komt, bijvoorbeeld 
godsdienstige verplichtingen of belangrijke familiegebeurtenissen, zoals een bruiloft 
of een begrafenis. U kunt hiervoor schriftelijk extra verlof aanvragen. 

• Een aanvraag voor één of meer dagen heet “Aanvraag verlof wegen gewichtige 
omstandigheden”. Dit verlof moet u altijd schriftelijk aanvragen (met opgave van 
reden) bij de directie van de school. 

• Het “Aanvraagformulier verlof wegens gewichtige omstandigheden (LPW art. 11g) ” 
kunt u krijgen bij de school of downloaden van de website van de school. Dit 
formulier levert u ingevuld in op school. U kunt dit overhandigen aan de directie. 

• De directie streeft ernaar binnen een week het verlof goed- of af te keuren. De 
administratie zal u vervolgens over het besluit informeren en de – eventuele – 
afwezigheid vermelden in ParnasSys, ons leerling administratiesysteem. 

• Over aanvragen van verlof van minder dan 10 dagen beslist de directie. Aanvragen 
van meer dan 10 dagen legt de schooldirecteur voor aan de leerplichtambtenaar. 

• Op de achterzijde van bovenvermeld formulier staan de Richtlijnen voor verlof 
wegens gewichtige omstandigheden en de bezwaarschriftprocedure. 

 
Vakantieverlof 

• Soms kan het voorkomen dat een vakantie met het gezin niet kan plaatsvinden in de 
vastgestelde schoolvakanties door het beroep van de ouder(s). U kunt dan bij de 
schooldirectie een verzoek indienen voor verlof buiten de schoolvakanties. Hiervoor 
gebruikt u het “Aanvraagformulier vakantieverlof (LPW art. 11f)”. Ook dit formulier 
kunt u krijgen bij de school of downloaden. Dit formulier levert u ingevuld in op 
school (bij de groepsleerkracht of administratie). 

• U vraagt het verlof minimaal 6 weken van tevoren schriftelijk aan. 

• De directie van de school beslist over uw aanvraag. 

• Het verlof mag maximaal één keer per jaar worden verleend, voor maximaal 10 
schooldagen. 

• Het verlof mag niet vallen in de eerste twee weken van het nieuwe schooljaar. 

• U moet aantonen dat een vakantie niet kan plaatsvinden in de vastgestelde 
schoolvakanties door het beroep van u of uw partner. 

• Voor extra vakantieverlof gelden strikte regels. Deze en de bezwaarschriftprocedure 
staan vermeld op de achterkant van het formulier. 

 
Overig verzuim 
Wij zijn verplicht leerlingen die langer dan 4 weken aaneengesloten ziek zijn, of leerlingen 
die een bepaald patroon in hun afwezigheid vertonen (bijv. regelmatig eenzelfde weekdag 
afwezig) te melden bij leerplicht. 
 
 

 

https://www.frankendaelschool.nl/wp-content/uploads/2023/10/Aanvraagformulier-verlof-wegens-gewichtige-omstandigheden-LPW-art.-11g.pdf
https://www.frankendaelschool.nl/wp-content/uploads/2023/10/Aanvraagformulier-vakantieverlof-LPW-art.-11f.pdf

